	附件1：

招聘岗位需求信息表


	序号
	岗位名称
	招聘人数
	专业
	学历
	基本条件
	其他条件

	1
	电话受理岗
	10
	相关专业教育背景，食品、药学、法律等相关专业优先
	专科及以上
	具有一定呼叫中心电话接听处理工作经历；普通话标准、语音清晰，具有一定的文字能力；打字速度达到60字/分钟。
	具有食品、医药工作者背景优先。 

	3
	综合文秘岗
	2
	中文、新闻、法律专业
	本科及以上
	具有较强的语言文字表达能力；熟练使用office办公软件；熟练使用办公相关设备；打字速度达到60字/分钟。
	有政府机关或财务工作经验者优先

	
	合计（人数）
	12


