附件1   
“春雨行动”用户操作手册

一、总体描述

“春雨行动”为医疗机构提供了一套完整的临床研究转化项目上报与管理解决方案。通过本服务门户，医疗机构用户可以高效完成以下操作：
（一）项目上报
1.自主创建并上传临床研究转化项目信息。
2.支持快速填写关键字段，简化上报流程。

3.支持批量快速上传，可在项目列表页面下载导入模板。

（二）项目管理
1.随时编辑和更新项目细节，包括研究进展等。
2.支持多维度信息维护，如参与人员、合作机构、阶段性成果等。
（三）流程透明化

项目提交后，系统自动推送至相关监管部门进行审核。

二、入口

用户可搜索北京市药品监督管理局官网（https://yjj.beijing.gov.cn/），在官网主页专题专栏右侧找到【春雨行动-临床转化项目服务】，如下图：
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用户需要以法人身份登录服务门户，选择口令，输入账号密码后登录至服务门户首页。
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或直接搜索北京市统一身份认证平台（https://zwfw.yjj.beijing.gov.cn/home），选择口令，输入账号密码后登录至服务门户首页，如下图：

将页面拉至底部，找到专题服务：
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在专题服务中找到【春雨行动-临床转化项目服务】，点击即可进入医疗机构的上报项目管理页面：
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三、上报项目管理

从专题服务入口进入后，将展示当前页面：
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      此页面展示所有当前医疗机构上报的项目。用户可在此页面对现有上报项目进行管理，同时支持在此新增新的项目。

四、填报
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点击页面右上角【新增】按钮，支持新增上报项目。点击后进入以下页面：

用户需在此页面填报所有项目相关细节。请注意页面上的必填标识，必填项未完全填报将会无法提交。

为提高填报准确率，系统会根据登录账号自动填入医疗机构注册地和所在区。

填写表单时请注意，【项目来源】字段支持下拉选择，同时也支持手动输入。若下拉框中没有用户希望的选项时，可自主在输入框中输入。

项目上报后，监管人员将联系表单中填写的项目负责人，请务必填报真实有效信息。

以下几个字段需要特别注意：

第一，在填写项目信息时，是否同意项目公开，若选择【是】，项目部分字段后续将会在服务门户进行公示。若选择【否】则该项目为非公开项目，其他企业或医疗机构无法进行查看。

第二，在填写合作企业信息时，若选择有无合作企业为【有】，该模块的所有字段为必填字段。若选择为【无】，该模块的其余字段无需填写。

第三，若项目结束或中止，可在项目进展中写清。

第四，填报的内容支持导出，点击页面上的【导出】按钮，将直接导出当前页面所有已填、未填的内容。为方便用户使用，导出功能所见即所得，即使没有进行保存同样可以直接导出。

第五，支持批量上传项目，上传模板在页面右上角进行下载。需要注意的是，批量上传时，所有必填字段需要填写完整方可上传成功。批量上传无法上传附件。

第六，批量上传的项目均属于暂存状态，需要逐个手动提交。

第七，系统支持上传附件，可上传多个附件，支持pdf、xlsx、png等常用格式。

第八，用户填写完成后点击【保存并提交】即可。同时支持暂存，点击暂存后，填写内容将保存至本地，不会上报到监管人员。

第九，提交后的项目除在管理页面自己可见外，同医疗机构下的其他账号以及对应的监管人员均可以查看，并进行维护。

五、注意事项

（一）系统支持对已报项目进行维护，所以若存在上报信息错误的情况，用户可直接在原始上报项目上进行修改，请勿多次重复上报相同项目。

（二）填报信息后，在提交前请务必核实填报信息。监管人员可以查看用户填报修改历史。
